
HƯỚNG DẪN CÁCH LẬP PHIẾU CHI TẠM ỨNG
 
1. Lập phiếu chi tạm ứng: Tr?ng thái l?p ch?ng t? - Ch? duy?t

Phiếu chi/ chi theo khách hàng

Định khoản: Có 111/ Nợ 141

Chọn mã khách cần tạm ứng

Số tiền cần tạm ứng

Tick vào theo dõi tạm ứng/ chọn thời gian trả tạm ứng

Lưu trạng thái chờ duyệt 

In tạm ứng đi ký => đưa cho bộ phận kế toán chi tiền

 

2. Khi kế toán nhận được phiếu chi tạm ứng:
 Chuyển qua tab :

Thông tin thanh toán => chọn theo dõi thanh toán

Chọn loại mã thanh toán là bao nhiêu ngày trả tạm ứng

 Chuyển trạng thái phiếu chi thành : Chi tiền 

http://prntscr.com/nvrg70
http://prntscr.com/nvrhxc
http://prntscr.com/nvrilp
http://prntscr.com/nvrj0j
http://prntscr.com/nvrjlx
http://prntscr.com/nvrjlx
http://prntscr.com/nvrkid
http://prntscr.com/nvrl2v


 

3. Khi thu tạm ứng:

Phiếu thu/ thu theo hóa đơn

Hạch toán Nợ 111/ Có 141

chọn đúng mã khách trước đó đã chi

chọn số chứng từ tương ứng

 

 

4. Xem báo cáo
a. Báo cáo/ Công nợ đơn bán/ Sổ chi tiết công nợ theo khách hàng

Xem chi tiết theo khách hàng: 

Chọn ngày hiện tại

Chọn TK 141

Mã khách hàng cụ thể



 

b. Báo cáo/ Công nợ hóa đơn bán/ báo cáo công nợ theo hóa đơn
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