
HƯỚNG DẪN CÁCH LẬP PHIẾU CHI TIỀN MẶT
 
1. Lập phiếu chi : Trạng thái lập chứng từ or Chờ duyệt
a. Chi theo khách hàng: Là các khoản chi phí mua dịch vụ không cần theo dõi bằngh hóa đơn

Phiếu chi/ chi theo khách hàng

Nội dung cần chi

Định khoản: Có 111/ Nợ 6... (Tài khoản chi phí 641, 642, 627 ...)

Chọn mã khách cần chi

Số tiền cần chi

Lưu trạng thái chờ duyệt 

Chọn phiếu chi  => In phiếu chi đi ký => đưa cho bộ phận kế toán chi tiền

b. Chi theo hóa đơn: Là chi theo những hóa đơn mùa hàng và mua dịch vụ đã khai báo sẵn

Phi?u chi/ chi theo hóa ??n

Ch?n mã khách c?n chi

Ch?n hóa ??n c?n chi

Ch?n tài kho?n chi có/ TK N?

Ki?m tra l?i s? ti?n và n?i dung c?n chi

L?u tr?ng thái ch? duy?t 

Ch?n phi?u chi  => In phi?u chi ?i ký => ??a cho b? ph?n k? toán chi ti?n

2. Khi Chi ti?n: K? toán chuy?n t? tr?ng thái ch? duy?t sang tr?ng thái => Chi ti?n

K? toán ki?m tra tính h?p l? c?a phi?u chi

Ti?n hàng chi ti?n cho ng??i ?? ngh?

Ng??i nh?n ti?n ph?i ký và l?u l?i 1 b?n
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